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Hoe om uit perssonlike profiel uit te teken

STAP 1:

Klik op jou persoonlike profiel

STAP 2:

Klik op other Profiles en dan op Add profile
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INTEKENING

STAPPE VIR INTEKENING TOT DIE E-ALMANAK:

STAP 1:

Volg die skakel om toegang te kry tot Microsoft office 365 :
https://www.office.com

STAP 2:

Klik op die "Sign in" knoppie.
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STAP 3:

Teken nou in met jou epos.
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Mo account? Create one!
STAP 4:
°

Can't access your account?

Klik op "Next" E B

C% Sign-in options

STAP 5:

Tik nou die wagwoord in wat gegee is om in te teken en Klik op
"Sign in".
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Enter password

Welkom by die NHKA




STAP 6:

In hierdie stap sal die ekstranet 'n verfikasiekode stuur na die
selfoonnommer waarop die lisensie gerigistreer is.

Klik op die Selfoon nommer wat
verskyn en n boodskap sal op
jou foon verskyn.
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Enter code

[ We texted your phone +XX XXXXXXX52. Please
enter the code to sign in.
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Don't ask again for 365 days

More information

Welkom by die NHKA
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D Text +XX XXOXXXX52
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Are your verification methods current? Check at
https://aka.ms/mfasetup

Cancel

Welkom by die NHKA

STAP 7:

Tik nou die Kode in en klik
op "Verify".

Na verify geklik is sal n
boodskap verskyn wat vra:
"Stay signined in?"

Hierdie is Jou keuse en kan
net Klik "Yes" of "No"




STAP 8:

Jy behoort nou op die tuisblad van jou gemeente se Office 365
te wees. Om op die ekstranet te kom, klik op die nege kolletjies
links heelbo op die webblad.

LN
#EE
EE
£ seach 5 8 7 &
o ) > € Theoffice app is becoming the new Microsoft 365 app. your home to find, create, and share your content and ideas. Learn more X
&
F{ ﬁ Install
. -
Feea
B
o P o T upl =
%
::k £ You edited this
Teams P You edited this
|
Word Oct 19, 2022 (3 You recently opened this
E (2 Augustus Mar 25, 2022
‘&um' \%\ Adresse Mar 25, 2022
(2]  AmpKontaktely ysHoof
(=] rFebruarietia lling
eeeeeeeeeeeee d

STAP 9:

Soek nou onder die opskrif "Apps" vir Micrsoft Teams en Klik
daarop.
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STAP 10:

Sodra jy op die tuisblad is van Microsoft teams is Klik op
Teams en dan op NHKA E-Almanak en dan op toepassings.
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STAP 11:

Sodra jy op die tuisblad is van die E-Almanak klik op Almanak
2023 heel bo op die toepassing vir die almanak om te verskyn.

As die volgende boodskap verksyn Klik Allow. Hierdie Boodskap
is om jou toegang te gee tot die E-Almanak

Almost there ...
Almanak 2023 needs your permission to use the following. Please allow the
permissions to proceed.

Office 365 Users
christo@nhk.coza
Signed in View permissions

LT\

m Don't Allow

Sodra hy verskyn kan jy op expand tab klik om die toepassing
groter te maak sodat dit op die hele skerm wys.

Teams = 4 ings Fosts Files  Almanak 2023 -

9 SINODALE PERSONEEL
Chat

. Inligtingsbestuur .
Teams -
Go to website
n Opleiding @
o Open in desktop app
Calenda
' . Sinodaledienssentrum & Copy link to tab
Genera |
alls
Aankondiging:
B () About this tab
Algemeen
Files
4 hidden ch;

o0

NHKA E-Almanak 2023-...
Genera |
Toepassing

% ) te a team

20




