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Hoe om uit persoonlike profiel uit te teken

STAP 1:

Klik op jou persoonlike profiel

STAP 2:

Klik op other Profiles en dan op Add profile

NG-Pla.. #a nhkweb 3 Intran

A Work
' data@nhkco.za
& Sync iz on

Linked account

Microsoft Rewards
q.-? 201

ﬁ Personal

&, Other profiles >

& Browse as guest

® Add profile
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INTEKENING

STAPPE VIR INTEKENING TOT DIE E-ALMANAK:
STAP 1:

Volg die skakel om toegang te kry tot Microsoft office 365 :
https://www.office.com

STAP 2:
Klik op die "Sign in" knoppie.

B® Microsoft Micrasoft 365 Copilot  Produn Resoueces »

i

'@
Welcome to the new Office - & |
Microsoft 365 Copilot
Office is evohing. Meet the Microsoft 365 Copilot app—your rew home for Word, Excel, PowerPoint, é
Outlock, and mere. Your favorite productivity apps, now with the power of Al for home, work, and
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STAP 3:

Teken nou in met jou epos.

B® Microsoft
Sign in

Balfour@nhk.co.za

Mo account? Create onel

Can't aCCess your account?

Klik op "Next" > Ba Next

OQ Sign-in options

STAP 5:

Tik nou die wagwoord in wat gegee is om in te teken en Klik op
"Sign in".

P

& balfour@nhkooga

Enter password
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STAP 6:

In hierdie stap sal die ekstranet 'n verfikasiekode stuur na die
selfoonnommer waarop die lisensie gerigistreer is.

o

balfour@nhk.co.za

your iden

I:I Text +XX XX0000(K52

Are your venfication méthods curn

https:/faka.ms/miasetup

Klik op die Selfoon nommer wat el
verskyn en n boodskap sal op
jou foon verskyn.

Welkom by die NHEA

3 FASE VERIFIKASIE

PROSES:
STAP 7:
Tik nou die Kode in en klik
FI op "Verify".
balfour@nhk.co.za
Enter code Na verify geklik is sal n
g o ol o boodskap verskyn wat vra:

"Stay signined in?"

Don't ask again for 365 days
ok ispiaain Hierdie is Jou keuse en kan
net Klik "Yes" of "No"

Welkom by die NHKA




STAP 8:

Jy behoort nou op die tuisblad van jou gemeente se Office 365
te wees. Om op die E-Almanak te kom, klik op Apps aan die
linker kant.

T MI55 Copilot

I B o

Welcome to Copilot Chat

STAP 9:

Soek nou onder die opskrif "Apps" vir Micrsoft Teams en Klik
daarop.

Apps
ﬁ Copilot B rowerom
i385 Copdot App
b Shareboin
All apps <»
Use across Teams, Outlook, and Microsoft 365 Copilot
f° Bockings ﬂ Copilet Eanplehent 355 “ Org Explorer

(M socable D Welcome Guide...

Othaer Apps




STAP 10:

Sodra jy op die tuisblad is van Microsoft teams is Klik op
Teams en dan op NHKA E-Almanak en dan op toepassings.

pog

L

Teamis

- '-\_.I'IJI'CIL-IIII\:’

Aankondigings
Algemeean

4 hidden channels

Xtranet & Q365

MHKA E-Almanak 202...

@ S8 Join or create a team foi
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STAP 11:

Sodrajy op die tuisblad is van die E-Almanak klik op E-Almanak
heel bo op die toepassing vir die almanak om te verskyn.

As die volgende boodskap verksyn Klik Allow. Hierdie Boodskap
IS om jou toegang te gee tot die E-Almanak

LN
ma = F Toepassings )Posts Files v  E-ALMANAK |

9 * Your teams Toepassings
- ' — RMLIVA E Alacssmals

Sodra hy verskyn kan jy op expand tab klik om die toepassing
groter te maak sodat dit op die hele skerm wys.

L Toepassings Posis /files  E-ALMANAK -




